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1.1.1 Mo

n compte distributeur

1.1 Mon compte distributeur

L'application Demarches-plaisance (espace professionnel) remplace IMPALA.
L'objectif est d'offrir un outil plus performant et ergonomique aux utilisateurs.

L'URL de connexion est demarches-plaisance.gouv.fr

1.1. 1.1.1 Je n'ai pas de compte "distributeurs” sur le portail

demarches-plaisance

La création d'un compte distributeur se réalise en plusieurs étapes.

Etape 1: déposer
une demande de
création de

Etape 3: la
SDNUM, & Saint-
Malo délivre une

Etape 2 : le service créé le compte
dans PUMA Gestion

compte sur le o dell
|mr[!|i| pro habilitation
"ie m'ai pas de En paralléle, le distributeur créé son

clomp(e'l‘ compte cerbére

etapes distributeur

Le détail de ces étapes :

Etape 4 : Bravo!
Vous pouvez vous
connecter au

portail pro!!

Une fois sur I'écran d'accueil du site demarches-plaisance.gouv.fr, cliquer sur le bouton "Je n'ai pas de

compte”

MINISTERE
DE LAMER

i
Bt

Renseignez

Janvier 2023

PORTAIL DEMARCHES-PLAISANCE.GOUV.FR

ESPACE DISTRIBUTEURS

+ DECLARER I”
« DECLARER |
« ENREGISTRER de:
« ENREGISTRER les

+ ENREGISTRE
« ENREGISTRE
« REALISER de:

demarche plaisance

les informations demandées a I'écran

Version : 2.0.3

a Payer le DAFN/DAP AIDE FAQ

Accéder a mon espace

L'accs & votre e
Cerbére.

J'AI DEJA UN COMPTE
>> M'AUTHENTIFIER <<
JE N'AI PAS DE COMPTE
>> CREER MON COMPTE <<

space nécessite de disposer d'un compte
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MINIS | ERE
DE LA MER DEMARCHES-PLAISANCE.GOUV.FR

Presermiré o AIDE

Demande de création d'un compte professionnel

Formulaire de demande

Veuillez renseigner les informations concernant votre société et déposer les piéces justificatives associées. Toutes les
informations transmises seront traitées par les services instructeurs dans un délai de 3 jours.

Raison sociale * SIRET/SIREN *

LE VENDEUR DE NAVIRES 12312345611234
Nom du responsable * Service instructeur *

NEMO DML D'ILLEETVILAINE
Adresse
Voie * Code postal *

27 QUAI SOLIDOR 35400
Complément adresse Ville *

SAINT-MALO

Pays *

FR- FRANCE N ‘

portail pro demande renseignements

Sans oublier de joindre les pieces justificatives nécessaires au traitement de votre dossier.

Coordonnées
Fax Mél *
levendeur@gmail.com
Téléphone fixe Confirmation mél *
020102030504 levendeur@gmail.com

Téléphone mobile

Pieces justificatives *

ble et le scan d'un extrait KBIS.

Pour étre valide, votre demande doit nécessairement comporter le scan de la pigce d'identité du

Déposer Actions

| Parcourtr... | AUCUN FICHIER SELECTIONNE. AJOUTER DOCUMENT

Nom document Date de dépét Actions
k_bis pdf 12/12/2022 L% S
cin.pdf 12/12/2022 %

Commentaire

ENVOYER LA DEMANDE I VIR

portail pro demande renseignements pj

Lorsque la demande est bien prise en compte, une confirmation s'affiche a I'écran

4 Janvier 2023 Version : 2.0.3



Guide utilisateurs Portail pro 1.1 Mon compte distributeur

. $ |
MINISTERE
DE LA MER DEMARCHES-PLAISANCE.GOUV.FR

Libereé
Zalis
Frasernite.

o AIDE

Demande de création d'un compte professionnel

Votre demande de création de compte a été envoyée avec succés !

RETOUR PAGE D'ACCUEIL

confirmation demande compte

Lors de la demande de création, le compte n'est pas immédiatement "actif". Le service recoit la
demande de création de compte sous forme de mail.

Charge au service, via les informations remontées lors de la demande et aux pj de "valider" le compte
par sa création dans leur application de gestion.

Merci de patienter un peu....

@ demande de LE VENDEUR DE NAVIRES de création d'un compte pour le Portail Plaisance Professionnel - Courrielleur Mélanie2 - O *
Fichier Editiog Affichage Allera Messages Outils 7

LA Relever v /" Ecrire aAdresses

Etiquette » Elmprimer v ‘ =

[ 4 €) Répondre |~  ~ Transférer v  Commenter
Sujet demande de LE VENDEUR DE NAVIRES de création d*un compte pour le Portail Plaisance Professionnel 12:04

P o uir

Commentaire(s):

La demande de création de compte pour le Portail Plaisance Professionnel vient d?&tre déposée par :
Raison sociale : LE VENDEUR DE MAVIRES

SIRET/SIREN : 12312345611234

Mom du responsable : NEMO

Service instructeur : DML D'ILLE-ET-VILAINE
Adresse : 27 quai solidor 35488 SAINT-MALO FRANCE
Fax :

Tel fixe : 820102638584

Tel mobile :

MéEl : levendeurfemail.com

Commentaire :

PS : ce mail est envoyé automatiquement. Merci de ne pas y répondre.
Pour la préservation de 1'environnement, n'imprimez ce courriel gque si nécessaire.

hd [I]J 2 piéces jointes 1,6 Mo &) Tout enregistrer | v

k_bis.pdf 1,5 Mo cinpdf 16,2 Ko

L]

mail creation compte

La sous direction des affaires maritimes a Saint-Malo se chargera de votre habilitation CERBERE une
fois votre compte créé par le service référent.

Dés ouverture de votre habilitation, la SDNUM vous informera par mail. Reportez vous au paragraphe
suivant sur le "mot de passe CERBERE" pour poursuivre votre navigation sur le site.

Création du compte cerbere

Sur la page d'authentification CERBERE, cliquer sur le bouton " Créer un compte Cerbére"

Janvier 2023 Version : 2.0.3 5
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|3 |
MINISTERES

Tamonecoosaue P OrMAIl d'authentification
COHESION DES TERRITOIRES N
TRANSITION ENERGETIQUE Cerbeéere

# Cerbére

#Connexion & Moncompte S

& Accessibilité
Authentification PUMA_PRO

Connexion

Votre identifiant Cerbare etvotre mot de passe

S'identifier avec
Identifiant FranceConnect
sse

o Réservé aux comptes de particuliers

#Connexion
Mot de passe inconnu? | Gréer un compte Cerbére

creer compte cerbere

Renseigner le numéro SIREN de I'entreprise

EN - . . .
T ccoomque P OIMAIl d'authentification
'COHESION DES TERRITOIRES

TRANSITION ENERGETIQUE Cerbére

]

4 Cerbére

= Connexion  &Mon compte

Création de compte - Etape 1/5
Choix du profil

(OVous souhaitez utiliser votre compte FranceConnect pour vos démarches administratives personnelles

S'identifier avec
FranceConnect

(OVous souhaitez créer votre compte Cerbére pour vos démarches administratives personneles

®Vous souhaitez créer votre compte pour votre activité professionnelle, indiquez nous votre numéro SIREN
Votre numéro SIREN

‘ 1300192680005

cerbere etape siren

Certaines informations liées directement a I'entreprise (comme I'adresse postale) seront renseignées
automatiquement

Concernant la civilité, vous pouvez entrer le nom du gérant de I'entreprise par exemple.
Pour I'adresse mail, ce sera votre futur identifiant de connexion, notez I'information.

Janvier 2023 Version : 2.0.3
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# Cerbére = Connexion & Mon compte e & Accessibilité

Création de compte - Etape 2/5

Entreprise 130019268

SECRETARIAT GENERAL DE LA MER - 20 AV DE SEGUR - 75007 PARIS 7 (FR)

Identité

Civilité* O Wadame @ Monsieur

Prénom* bateau
Nom* gérant a renseigner
Adresse mail* pierrebesoint dsi@gmail.com
‘Confirmation mail* pierrebesoint.dsi@gmail.com
Adresse postale 20 AV DE SEGUR
4
Code postal 75007
Ville PARIS 7
Pays FRANCE v
Téléphone
Mobile

*Champs obligatoires

cerbere identite

Le reste de la création de compte est identique au paragraphe "Mort de passe CERBERE", reportez
vous au chapitre suivant !

Janvier 2023 Version : 2.0.3 7
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nitreprise UUT920ba6

SECRETARIAT GEMERAL DE LA MER - 20 A/ DE SEGUR - 75007 PARIS 7 (FR)

Civilité Monsieur
Prénom Bateau

Nom  GERANT

Adresse mail pierrebesoint.dsi@aomail.com
Adresse postale 20 AV DE SEGUR

Code postal 75007
Ville PARIST

Pays FRAMCE

Téléphone

Mobile

Mot de passe

Votre mot de passe doit respecter les régles suivantes
« B caractéres minimum;
« au mains 1 minuscule, 1 majuscule, 1 chiffre et 1 caractére spécial;
« différent de vos 3 précédents mots de passe.

Mot de passe | |

Confirmation

Code de sécurité

Veuillez reproduire le code de sécurité présenté.
7 3 q hn 2 iu Code de sécurité C Changer

créer compte et créer un mot de passe

Mot de passe CERBERE

Si vous disposiez d'un agrément dans IMPALA et que vous avez actualisé votre compte auprés de votre
service, votre habilitation a été automatiquement reprise par les services informatiques.

Dans ce cas, I'adresse mail fournie vous sert d'identifiant de connexion.

A la premiére connexion (ou si vous avez oublié votre mot de passe), cliquer sur le bouton " Mot de
passe inconnu "

8 Janvier 2023 Version : 2.0.3
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Ministére de la Transition
Ecologique et Solidaire i g ifi i & -

P | s Portail d'authentification Cerbere 2
Tertitoires et des Relations @”

RervaLIQUE FRANCAISE avecles Collectivités

=) Connexion

& Mon compte

# Cerbére

Authentification

Connexion

\Votre identifiant Cerbére etvotre mot de passe
identifier avec
| 1dentfiant ‘ ranceConnect

Réservé aux comptes de particuliers
#)Connexion

Wot de passe inconnu 2]  Créer un compte Cerbére

cerbere mot de passe inconnu
Le portail d'authentification cerbére vous demande
® votre adresse mail

® un captcha, c'est un code pour vérifier que vous n'étes pas un robot malveillant

Winistére de la Transition o )S ® r

Ecologiaue et Slidare Portail d'authentification Cerbére L R

Winistére de la Cohésion des
Teritoires et des Relations
avecles Collechivités

ReérvaLQ s

# Cerbére # Connexion & Mon compte

Authentification

Mot de passe inconnu

Saisissez votre adresse mail pour réinitialiser votre mot de passe ou débloguer volre compte (agents intemes).

pierre.benoit dsi@gmail com

Veuillez reproduire e code de sécurité présenté

exrndvy WP | endmp € Changer

Dannuler | [EREILEY

cerbere mot de passe inconnu 2

En cliquant sur le bouton " valider |", un mail vous est adressé pour poursuivre le procédure.
Attention : il faut valider le mail dans les 2h suivant votre demande (pensez a vérifier vos spams).

[Cerbére] Demande de déblocage de votre compte  oite de réception x

Portail d'authentification Cerbére <Ne-Repondez-Pas@developpement-durable.gouv.fr> 14:38 (ilya0Omi
Amoi ~

Bonjour,

Vous avez demandeé le déblocage de votre compte Cerbére. Afin de confirmer cette demande, veuillez cliquer sur le lien ci-dessous ou le coller dans la barre d'adresse de votre navigateur
https-//authentification din developpement-durable gouvfi/authSAML/mdp/deblocage/confirmation do?artifact=8CCA2569CC53CABB0953ECA21BOFED3CABATECEC

Attention, votre demande sera ignorée si vous ne la confirmez pas dang 2 heure(s).

Sivous n'étes pas a l'origine de cette demande, veuillez simplement ignorer ce message.

Cordialement,
Cerbére - le portail dauthentification des ministéres de la Transition Ecologique et Solidaire et de |a Cohésion des Territaires.

Ce message vous a &té envoyé automatiguement. Nous vous remercions de ne pas y répondre.

4. Répondre m Transférer

cerbere déblocage compte

En cliquant sur le lien, I'écran suivant s'affiche. Vous n'avez plus qu'a renseigner un mot de passe

Janvier 2023 Version : 2.0.3 9
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Ministére de la Transition

Ecologique et Solidaire i ' ifi H o
W v, Portail d'authentification Cerbére
Lit + gl = et Territoires et des Relations

REPUBLIQUE FRANCAISE avec les Collectivités

# Cerbére #HConnexion & Mon compte

Authentification

Mot de passe

Votre mot de passe doit respecter les régles suivantes
+ 8 caractéres minimurm;
+ au moins 1 minuscule, 1 majuscule, 1 chiffre et 1 caractére spécial;
« différent de vos 3 précédents mots de passe.

Adresse mail pierre benoit dsi@gmail. com

Nouveau Mot de Passe seee

Confirmer Mot de passe seee

DAnnuler | IIEIREY

cerbere modif mot de passe

Un mail vous est adressé pour confirmer le changement/création de mot de passe

[Cerbére] Modification de votre mot de passe  Boite e réception x

Portail d'authentification Cerbére <Ne-Repondez-Pas@developpement-durable gouv. fr=
Amoi *

Bonjour,

Le mot de passe de votre compte Cerbére vient d'étre modifié & votre demande.

Cordialement,

Cerbére - le portail d"authentification des ministéres de la Transition Ecologique et Solidaire et de la Cohésion des Territoires.

Ce message vous a été envoyé automatiquement. Nous vous remercions de ne pas y répondre.

+. Répondre B Transférer

mail confirmation mot de passe

1.2. 1.1.2 J'ai déja un compte "distributeurs"

Si vous disposez déja d'un compte, rendez vous sur demarches-plaisance.gouv.fr et cliquez le bouton "

7w

j'ai déja un compte m’authentifier”

=n
bUAWEE  PORTAIL DEMARCHES-PLAISANCE.GOUV.FR

« Payer le DAFN/DAP AIDE FAQ

ESPACE DISTRIBUTEURS

Un accs pour i faire? s
Accéder & mon espace

amoteur . vous pouvez
Uacces 3 votre espace necessite de disposer d'un compte

+ DECLARER Facquisition d'un navire lors c'une reprie, Corbore

+ DECLARER a revente dfun navire neuf ou d'occasion,

+ ENREGISTRER des copropriétaies, .

+ ENREGISTRER les véhicules nautiques 3 moteur (VNM), [PAAlIBIEA (LR ERL T

+ ENREGISTRER en mer les navires de plaisance marques CE, >> M'AUTHENTIFIER <<

+ ENREGISTRER des kayaks et des canods de mer neus,

+ REALISER des enregistrements temporaires
des navires de démonstrations et d'essais en mer, JE N'Al PAS DE COMPTE
pour le convoyags ou la ivraison de navires de plaisance. >> CREER MON COMPTE <<

Une fois authentifie, g e plaisancier p
durée d'un mos.

Rappel

Sont soummis 3 a taxation:

« les navires de pis de 7 métres
« les navires  usage personnel de 7 métres et plus ;

7 metres;

les « les mers, . etk

authentifier pro

10 Janvier 2023 Version : 2.0.3
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L'écran d'accueil s'affiche.

Ecran page accueil PUMA pro

ER 1 |ttty
MINISTERE . . L !
DE LA MER Portail Professionnel a ___________________________

P 1
Liberté
ﬁ;n.'ili @  Mes demandes Plaisancier Mes navires Mes données |

Frateraité

Accueil &

Messages de service

1
1
1
1
1
5 - 1
12/12/2022 - Réglementation plaisance 1
1
retrouvez la réglementation plaisance sur 1

1

1

1

Lien -https:/fmergouv fr/la-reglementation-des-navires-de-plaisance-oisirs-et-sports

DGITM - DAM

@ Profil connecté

Vert Emeraude detente
-

A

Distributeur

Ce petit encart indique le profil avec lequel vous étes connecté. Cela permet notamment de vérifier
votre identité.

La petite fleche permet a I'utilisateur de se déconnecter proprement. Une astuce utile si vous vous
étes identifiés depuis un ordinateur public !

Vert Emerauvde detent

A

Distributeur
Déconnexion

bouton déconnexion

@ Rubriques

ot Mes demandes Plaisancier Mes navires Mes données

Ces mémes rubriques contiennent parfois des sous menus.
Trois actions sont possibles pour un distributeur

Janvier 2023 Version : 2.0.3 11
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® Effectuer des demandes d'enregistrements et délivrer un certificat d'enregistrement provisoires,
permettant au client de naviguer durant un mois avant validation par le service gestionnaire

® Effectuer des demandes d'enregistrements temporaires pour les motifs suivants

Convoyage vers un salon ;
Convoyage pour livraison ;

Essai ou démonstration en mer.

® Déclarer I'acquisition d'un navire lors d'une reprise d'un navire d'occasion a un particulier

Mes demandes
Enregistrements provisoires
Enregistrements temporaires

Acquisitions d'occasions

menus rubrique demande

@) Messages de service

Messages de service

1212{2022 - Réglementation plaisance

retrouvez la réglementation plaisance sur

Lien :https://mergouv.fr/la-reglementation-des-navires-de-plaisance-oisirs-et-sports

La Direction des Affaires Maritimes et I'assistance informatique a Saint-Malo peuvent communiquer
directement avec les professionnels.

o Accés aux actions

EFFECTUER UNE DEMANDE D'ENREGISTREMENT PROVISOIRE EFFECTUER UNE DEMANDE D'ENREGISTREMENT TEMPORAIRE

EFFECTUER UNE DECLARATION D'ACQUISITION D'UN NAVIRE D'OCCASION

Un acceés rapide aux actions principales de I'application.
Elles sont déterminées, comme le menu, par les droits données par le service.

© Version de I'application

Version v2_3.0 (a) production

La version de I'application permet de mesurer I'impact d'une évolution

12 Janvier 2023 Version : 2.0.3
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2 correspondant ici a la grosse version
3 est une petite version

0 a chaque corrections d'un lot d'anomalies

parfois ces numéros sont accompagnés d'une lettre. il s'agit d'un "patch" qui corrige une petite
anomalie mais ne change pas la version en cours

Ces numéros permettent aussi de vous retrouver dans la documentation ou la version est toujours
e [http://intra.sim.metier.i2/]

indiqué
© Aide générale
Aide générale (HTML, PDF |
i~

A priori vous savez ce que c'est puisque vous avez cliqué dessus ! "-Uﬂ»':
.,

G Message a I'éditeur

| Message a I'éditeur

Un clic et votre messagerie s'ouvre pour écrire directement a dsi-plaisance@developpement-
durable.gouv.fr pour tout probléme technique.

Pour les autres types de demandes, merci de contacter votre service de proximité.

Les alertes et les erreurs

Les alertes sont symbolisées en orange. Les utilisateurs peuvent passer outre, apres vérification et
conseils éventuels contenus dans le message, en cochant la case " &ignorer les alertes "

alerte portail pro

Les erreurs sont symbolisées en rouge, il est nécessaire de corriger ou compléter les champs concernés.

Le champ Numeéro WIN (Watercraft
Identification Number) est obligatoire

Le champ Longueur est obligatoire

Le champ Largeur est obligatoire

Le champ Catégorie de conception est
obligatoire

Le champ Date de construction est obligatoire

erreur portail pro

Janvier 2023 Version : 2.0.3 13
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2. Chapitre 2 Mes demandes

La rubrique "=Mes demandes " permet au distributeur
® de gérer les enregistrements provisoires
® de gérer les enregistrements temporaires

® de gérer les demandes d'acquisitions (mutation de propriété en son nom).

2.1. 2.1 Enregistrement provisoire

Introduction

L'enregistrement provisoire permet au plaisancier, client auprés de vous, de naviguer avec un titre
provisoire durant 30 jours.

Le distributeur est autorisé a saisir des navires qu'ils soient taxables ou non.

Pour accéder au menu, cliquer sur la rubrique "=Mes demandes " située en haut de I'écran.

= . , Vertemerauge oetente
MINISTERE . 5 Distributewr

DE LA MER Portail Professionnel

i @ Mes demandes Plaisancier Mes navires Mes données

ité
Fraterité

A | Mesdemandes | Enregistrements provisaires

Mes demandes Mes demandes
Enregistrements temporaires Mes demandes en cours
Acquisitions d'occasions N°demandell  N*Win RéE. client Service I Datedecréationl? Date issi Actions
12272269 FRDAL12315A222 DML DIILLEET- EN COURS 12/12/2022 12h2f2022 @ s
VILAINE DINSTRUCTION
1-1/1 -

EFFECTUER UNE DEMANDE D'ENREGISTREMENT PROVISOIRE

Mes demandes terminées

N*demande IT  N*Win N* enregistrement  Réf. client Service I Dpatedi jonl  Actions
1P2271762 DML DILLE-ETVILAINE ~ ACCEPTEE 01/12/2022 @
1P2268043 DML DILLEETVILAINE ~ ACCEPTEE 20/10/2022 ®
1P2268805 DML DILLEETVILAINE  ACCEPTEE 18/10/2022 ®
1P2263471 DML DILLEETVILAINE ~ ACCEPTEE 16/08/2022 ®
1P2263461 DML DILLEETVILAINE  ACCEPTEE 16/08/2022 ®

ecran enregistrement pro
Les demandes sont regues en direct par votre service instructeur qui peut
® valider
® demander un complément a la demande

® refuser

Enregistrement provisoire

Pour commencer, cliquer sur le bouton " Effectuer une demande d'enregistrement provisoire .
L'écran de demande d'enregistrement provisoire s'ouvre

Choisir le type de navire. Celui-ci permettra d'accéder soit a

14 Janvier 2023 Version : 2.0.3



Guide utilisateurs Portail pro Chapitre 2 Mes demandes

® [|'enregistrement CE

® ['enregistrement non CE

Vert Emeraude detente

Ex .
MINISTERE Distributeur

DE LA MER Portail Professionnel

Liberté

Egﬂl:':é @ Mes demandes Plaisancier Mes navires Mes données

Fraternité

Mes demandes Enregistrement provisoire

Enregistrements provisoires enregistrement
non CE
Enregistrements temporaires ’T\
Acquisitions d'occasions 3
CANOE KAYAK NAVIRE A MOTEUR VNM ( VEHICULE
NAUTIQUE A
MOTEUR )
Fﬂm%? /
N gi CE
VOILIER -~

choix type navire

Le processus principal est décrit dans le point sur I'enregistrement CE. Pour I'enregistrement non CE, la
seule différence notable concernant le numéro WIN.

2.1.1. 2.1.1 Enregistrement provisoire CE

Si je choisis d'enregistrer un navire a moteur, alors I'écran d'enregistrement CE s'ouvre (cf point

précédent)
k|
MINISTERE _ _
DE LA MER Portail Professionnel
;’i’%’ﬁ © Mesdemandes  Plaisancies Mes données
Mes demandes Enregistrement provisoire
Enregisrements provioires
tnregisrements temporaies
Acquistions roceasions %7 o4 ;
CANOE KAVAK 'VNM ( VEHICULE NAUTIQUE A MOTEUR )
N

VOILIER

SUIVANT »

type navire moteur CE
L'écran "Informations discriminantes" s'ouvre. remplir les champs et cliquer sur le bouton " suivant "

Toutes ces informations figurent sur la DEC.
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EN
MINISTERE

#*

Enregistrement provisoire

Mes demandes
Enregistrements provisoires
Enregistrements temporaires

Acquisitions doceasions

Portail Professionnel

CE | Euapel

Enregistrement CE : Etape 1/3

Construction

Numéro WIN (Watercraft Identification Number) *

Date de construction *

Nom du fabricant :

Mandataire fabricant

Categorie de conception *

Longueur *

(e

Guide utilisateurs Portail pro

 Vert Emeraude detente
Distributeur

@ Mesdemandes  Plasancier  Mesnaviies  Mesdonnees

o aoea
Moavie (220 Bl

& m Lagewr* |2 m

Organisme notifié *

[ ROVAUME UNIGB M)A RO TECHNOLOGY ACTING THROUGH CER_ |

ANNULER smVAMT »

enregistrement CE étape 1

L'écran "Enregistrement CE : 2éme étape" s

'ouvre. Elle comprend la fiche navire habituelle a remplir.

Vert Emeraude detente

MINISTERE Distributeur
DE LA MER Portail Professionnel
Liberet
Lgatiré @ Mesdemandes Plaisancier Mes navires Mes données
Fraternité
ft Enregistrement provisoire | CE | Etape 2
.
Mes demandes Enregistrement CE : Etape 2/3
Enregistrements provisoires
Enregistrements temporaires r
Démarche
Acquisitions d'oceasions =
Date de création 13122022 = Etat
Référence client Service DML D'ILLE-ET-VILAINE -
instructeur :
.
Navire
Nom - *
Acte de vente - . CHARGER UN FAICHIER
Navire neuf ® Oui O Non
Pays d'origine - FR - FRANCE N
Déclaration écrite de L CHARGER UN FICHIER
conformite - *
Autre{s) document(s) - L CHARGER UN FICHIER

enregistrement CE étape 2

Quelques astuces...

La sauvegarde de la demande

Il faut distinguer sauvegarde et validation.
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Portail Professionnel

@ Mesdemande: Plaiancier  Mesnavies  Mesdonndc

t provisora | CE | Etaped

Enregistrement CE : Etape 3/3

Personnes liées au navire

Date diacquisition ozja0z2 =

Comvention de copropriété O Oui © Non

MME DUBOIS ANGELA

Condition de nationalits remplie3:1000% @

Contact a terre

Hom
Mobie:

boutons sauvegarde et valider
La sauvegarde correspond a un mode brouillon, vous pouvez modifier la demande, elle n'est pas encore
envoyée au service instructeur. La seule donnée obligatoire est le "nom du navire". Cette fonctionnalité
vous permet par exemple de rentrer un navire avec ses caractéristiques, de prendre le temps de la
vérification nécessaire. Lorsque le client se présentera, il n'y aura plus qu'a entrer ses références.

La validation, quant a elle correspond a I'envoi de votre demande au service. Le service dispose sur sa
page d'accueil d'un compteur lui indiquant le nombre de demandes a traiter. Votre demande est
entierement dématérialisée, nul besoin de doubler par un appel téléphonigue ou un courrier.

Partie Informations demande

Dans cette partie, on trouve notamment le choix du "service instructeur".

A | Enregitrement provisoire

Mes demandes
Enregistrements provisoires
Enregistrements temporaires

Acquisitions d'occasions

CE | Etape2

Enregistrement CE : Etape 2/3

Démarche

Date de création 13122022

Etat

Reférence client

Service instructeur DML DILLEET-VILAINE

infos demande avant enregistrement
Par défaut, il s'agit de votre service de référence :
® sivous étes sur le littoral : le service de proximité
® sivous étes dans les terres : le service de votre choix
Cette notion est déterminante car c'est ce service qui instruira votre demande.

On trouve aussi la "référence client" qui vous permet de retrouver la demande concernée en un coup d’
ceil dans le tableau des demandes. Ce numéro n'est pas normé ni obligatoire, il s'agit de votre référence
propre (exemple vous disposez de votre propre logiciel ou tableur avec des numéros attribués).

MINISTERE
DE LA MER

Disrbuteur
Portail Professionnel

Mes demandes

Mes demandes en cours

N° demande |1 N° Win REE client

FRDAL12399A222  |opr1254

Service Instructeur it éation 17

192272281 DML DILLEETVILAINE ENREGISTREE 322022 oaGx

Janvier 2023 Version : 2.0.3
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référence client mes demandes

Guide utilisateurs Portail pro

La sauvegarde ou l'enregistrement de la demande génére un numéro qui sert de référence pour
I'Administration. Vous pouvez communiquer ce numéro en cas de questionnement par exemple.

EN
MINISTERE

DE LA MER Portail Professionnel

# | Mes demandes | Envegistrements provisoires | Consulter

Mes demandes Consultation d'une demande d'enregistrement CE provisoire

I
Envegisirements temporaires Démarche
Acq Date d 13122022 El E

enregistrement num demande cree

Partie documents

A Vert Emeraude detente.
Distribuseur

L'acte de vente, pour justifier le lien de la personne au navire et la DEC sont obligatoires. La DEC
permettra au service instructeur de vérifier la conformité des informations saisies.

Navire

Mom - * SHARK

Acte de vente : . CHARGER UN FICHIER

acte_ventel.pdfO

Mavire neuf ® Oui O Non

Pays d'origine - FR - FRANCE

Déclaration écrite de conformite - * . CHARGER UN FICHIER

declpdfO

Autre(s) documenty(s) - L CHARGER UN FICHIER

documents

Partie informations techniques et moteur

Dans cette partie, la nouveauté est I'adéquation de la DEC et de I'application. Plus d'interprétation

Type de matériaux de construction : *
Type de construction: * - sélactionnez b
Q
- Sélectionnez —
01- GONFLABLE
03 - RIGIDE
02- SEMI-RIGIDE
Type pontage - *
Type flotteur- * | _ Sélectionnez

10- MONOCOQUE

- MULTICOQUE

info technique données dec

18 Janvier 2023 Version : 2.0.3
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Partie Informations administratives

Notons que le "port d'enregistrement” peut étre différent du service instructeur.

Démarche

Chapitre 2 Mes demandes

Port d'enregistrement - *

AC - ARCACHON

Pavillon -

partie demarches

Moteurs

Concernant le moteur : la somme des moteurs installés est calculée dans le champ "puissance

installée kW"

EN
MINISTERE
DE LA MER
Libertt

Ligalisé

Franersivé

Portail Professionnel

Mes demandes
Enregistrements provisoires Pro p 1] |si oh

Enregistrements temporaires

Acquisitions d'occasions

Type d'installation moteur -

Puissance maximale recommandée (kW) -

Type propulsion principale : *

09 - MOTEUR

01- HORS-BORD

100 KW

Puissance installée (kW) -

100 KW

Marque : MERCEDES

Modele :

Numéro - 54nTh

Type d'installation moteur : Hors bord

Energie moteur : ESSENCE

Marque : MERCEDES

Modeéle :

NUMEro : ES64564E

Type d'installation moteur : Hors-bord

Energie moteur : ESSENCE

putssance (o [ | —_

Spécification du moteur :

spec_moteurpdf

o[z ]

Spécification du moteur :

Aveun

somme puissances

_|_

AJOUTER UN MOTEUR

Lors de I'enregistrement du moteur, pensez a bien fournir les documents les concernant, cela sera trés
important notamment si le moteur est taxable car le service instructeur est chargé de calculer la

puissance en CV administratifs.

Janvier 2023

Version : 2.0.3
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En
MINISTERE ; .
DE LA MER Portail Professionnel Ajouter un moteur
Libent
Lgalité @ Mesdemandes P e
Itmie
roy
Mes demandes Marque® : | 4301-meRceDES
Enregistrements provisoires oo
Numéro de série * santn
Acquisitions doccasions
Prcpulsmn Type drinstallation moteur * Inboard
® Hors bord
Type pi.
Energie* o1 EssencE
Typed!
Specification du moteur R UN FICHIER
Puissance maximal <pec_moteurpdf

Puissance réelle * 50 KW

PINTEZ AjouTER

+

AJOUTER UN MOTEUR

partie moteur

Pour déclarer un moteur, cliquer sur le bouton " ajouter moteur ". L'écran "saisie d'un moteur" s'ouvre.

MINISTERE i i
DE LA MER Portail Professionnel
Liderté
Epaliné
Fraternité
Port d'enregistrement - * [ AC - ARCACHON N
Mes demandes
Pavillen -
Enregistrements provisoires
Enregistrements temporaires
Acquisitions d'occasions
.
Propulsion
Type propulsion principale - * 08 - MOTEUR
Type d'installation moteur - * 01 - HORS-BORD
Puissance maximale recommandée (KW) - 100 kKW
Puissance installée (KW) - o kw

_I_

AJOUTER UN MOTEUR

bouton ajout moteur

Il est possible d'en rajouter plusieurs.

Partie personnes liées au navire
Pour cette partie, I'existence d'une personne dans le nouveau référentiel Demarches-plaisance (espace
professionnel) ou la création d'une personne est indispensable.

Cliquer sur le bouton " ajouter une personne/".
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A Enregistrement provisoire | CE | Etape 3

Mes demandes
Enregistrements provisoires
Enregistrements temporaires
Acquisitions d'occasions

Date d"acquisition -

Convention de copropriété

DUBOIS ANGELA

PROPRIETAIRE

Part de propriété -

50 %

Chapitre 2 Mes demandes

Enregistrement CE : Etape 3/3

Personnes liées au navire

01/12/2022 =
O Oui @ Non
v
AJOUTER UNE PERSONNE
a

Condition de nationalité remplie 2: 500 % &

partie personnes liées au navire

L'écran de recherche de personnes s'affiche

Le "nom d'usage” ainsi que la "date de naissance" sont obligatoires

Vous pouvez la sélectionner via le bouton idoine.

Si la personne a été créée via IMPALA (ancienne application), aucun résultat n'apparaitra.

Portail Professionnel Ajouter une personne

visoire | CE | Etape 3
.
Enregisti
Informations Administratives
ores Civilité O MadameC Monsieur
raires
Nom d'usage dubinore
s Personn¢
Date d"acquisitiof h_lnm de Nom de naissance
naissance
Convention de ca Prénom prenom
Date de 15/08/1992
DUBOIS A naissance *
PROPRIETAI
- Mationalité FR - FRANCE
Part de prog
RECHERCHER
50

Suggestions

@ JOELLE DUBINGRE DUBINORE né(e) le 15/08/1992 a PARIS 17E ARROMDISSEMENT

Condition de ni

@® Personne physique O

Mes de

Personne morale

O Valeur exacte
O Contient

C Commence par

@

AJOUTER LA PERSONNE SELECTIONNEE | Aol ol st el

ajout pers sélectionnée

Une fois la personne sélectionnée, il faut indiquer
® sonroble

Janvier 2023 Version : 2.0.3
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® sa part de propriété

Selon la réglementation, pour pouvoir haviguer sous pavillon frangais, un navire ou un véhicule nautique
a moteur doit appartenir pour moitié au moins a un ressortissant d'un des Etats membres de I'Union
Européenne ou a des sociétés ou associations y ayant leur siége ou leur principal établissement.

D'ou le calcul de la condition de nationalité a I'écran.

Enregistrement CE : Etape 3/3

Personnes liées au navire

Date d*acquisition : 01122022 =
Convention de copropriété O Oui & Non
DUBOIS ANGELA MME DUBINORE JOELLE
PROPRIETAIRE W PROPRIETAIRE v |
PROPRIETAIRE I
0 Gestionnaire CREDIT PRENEUR / LOCATAIRE
Part de propriété : Part de propriete : AJOUTER UNE PERSONNE
50.0 % %
o ju ]

Condition de nationalité remplie a - 500 % @

role et part de propriété

ATTENTION
Dans le cadre d'une copropriété, il y a toujours un gestionnaire. C'est lui qui sera le principal
interlocuteur des affaires maritimes.

S'il'y a une convention de copropriété alors on parle de "gérant". Ici, la différence est juridique. La
déclaration a été réalisée devant notaire.

Dans ce cas, la piece justificative est obligatoire.
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Enregistrement CE : Etape 3/3

Personnes liées au navire

Date d'acquisition - o112/2022 =
Convention de copropriété O MNon >,. L CHARGER UN FICHIER
acte pdf
DUBOIS ANGELA MME DUBINORE JOELLE
PROPRIETAIRE v PROPRIETAIRE v
Gérant ) Gérant
Part de propriété : Part de propriété :
500 % 50 %
u) u]

Condition de nationalité remplie 2-1000 % ® |

convention copro oui

Dans cette méme partie, il est possible de rajouter un "contact a terre" (facultatif). Cette personne sera
privilégiée par les secours en mer en cas de besoin.

Contact a terre

Nom - M Martin Commentaire - 1 rue du port, saint:malg

Mobile : 061425987885

Fixe : +33 0000000 00

contact a terre

Partie observations
Avant de transmettre la demande au service instructeur, il est possible de :

- visualiser I'[Qapercu du certificat d'enregistrement (cf. apercu_Certificat_d_enregistrement_provisoire-
1 - apercu_Certificat_d_enregistrement_provisoire-1.pdf)
- de transmettre des commentaires au service instructeur
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Confirmation de transmission de la demande

Votre demande est préte a étre soumise.

\ous pouvez visualiser un apergu du certificat d'enregistrement provisoire qui vous
sera proposé suite i la transmission : ApercuCEP.pdf

Commentaire :

J'espére que les scans sont assez lisibles

4
-
Voulez-vous transmettre la demande au service instructeur ?

TRANSMETTRE LA DEMANDE MODIFIER LA DEMANDE

confirmation transmission demande

Lorsque la demande est "en cours d'instruction”, il n'est plus possible d'agir dessus.

Vous pouvez éditer le [Scertificat d'enregistrement provisoire (cf.
Certificat_d_enregistrement_provisoire-2 - Certificat_d_enregistrement_provisoire-2.pdf) document qui
permet au plaisancier de naviguer 30 jours, le temps de l'instruction du dossier par le service instructeur.

A | Mesdemandes | Enregistrements provisoires

Mes demandes Mes demandes

Enregistrements provisoires

Enregistrements temporaires Mes demandes en cours

Acquisitions d'occasions N- demande |1 N*Win Réf. client n sation I

1P2272281 FRDAL12399A222  bP¥1254 DML DILLEETVILAINE EN COURS

D'INSTRUCTION

15/12/2022 15112/2022

demande en cours d'instruction

Il se peut que le service demande un complément a la demande

Vous devez absolument " modifier " votre demande avant de pouvoir la transmettre a nouveau

A | Mesdemandes | Enregistrements provisoires

Mes demandes Mes demandes
Enregistrements provisoires
Enregistrements temporaires Mes demandes en cours
Acquisitions d'occasions N* demande | N Win REE client

Service Instructeur Etat demande |1 Date de création |7 Date de soumission Actions

1P2272281 FRDAL12399A222.

DML DILLE-EFVILAINE COMPLEMENT 151122022, 15/12/2022 ® n!-
DEMANDE

demande a compléter

Pour vous aider, le service instructeur a laissé un commentaire
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Chapitre 2 Mes demandes

o Vert Emeraude detente

MINISTERE Distributeur
DE LA MER Portail Professionnel
o
Egalité " @  Mes demandes Plaisancier Mes navires Mes données
A | Mesdemandes | Enregistrements provisoires | Consulter
. . . . I
Mes demandes Consultation d'une demande d'enregistrement CE provisoire
Enregistrements provisoires
Enregistrements temporaires Démarche
Acquisitions d'occasions Date de création 15/12/2022 | Etat ANDE
N° demande 1P2272281
Référence client Service instructeur DML D'ILLE-ET-VILAINE
c i Jespére que I
4
Observations le type dinstallation moteur et 'énergie ne me semblent pas en adéquation, vous étes vous trompés dans la sélection?
4

commentaire service instructeur

Pour transmettre a nouveau, cliquer sur le bouton "soumettre compléments" au bas de I'écran. Votre

demande passera a nouveau au statut "en cours d'instruction”

EXN
MINISTERE ) .
DE LA MER Portail Professionnel
Litté
@

Ldie @
Mes demandes
Enregistrements provisoires Personnes liées au navire

Enregistrements temporaires

Date d'acquisition 01112/2022
Acquisitions d'occasions

Conver L CHARGER UN FICHIER

n de copropriété ® Oui O Non
actepdfd

DUBOIS ANGELA DUBINORE JOELLE

PROPRIETAIRE PROPRIETAIRE

O Gérant +

Part de propriété

Gérant

Part de propriété AJOUTER UNE PERSONNE

500 % 500 %
o a

Condition de nationalité remplie 3:1000%©®

soumettre compléments

Les modifications de la demande sont limitées.
En tant que distributeur vous pouvez :

® supprimer/ajouter des documents

® supprimer/ajouter des moteurs

® modifier la date d'acquisition

Le service instructeur peut
® accepter la demande

Mes demandes terminées

N demande |1 N Win IN" enregistrement REF. client Service Instructeur Etat demande ||

Mes demandes

Vert Emeraude detente.
Distributeur

a

Plaisancier ~ Mesnavires  Mes données

FNNVEZl © SOUMETTRE COMPLEMENTS

Date dinstruction |7

1P2272281 FRDAL12399A222 G49658 DML D'ILLE-ET-VILAINE ACCEPTEE

demande acceptée et terminée

® refuser la demande

Janvier 2023 Version : 2.0.3

15112/2022 @

25



Chapitre 2 Mes demandes

Mes demandes terminées

N° demande | N* Win N° enregistrement REF. client Service Instructeur Etat demande |1

Guide utilisateurs Portail pro

Date d'instruction | ¥ Actions

1P2272283 FRDAL14445A222 G49659 DML D'ILLE-ET-VILAINE REFUSEE

demande refusée et terminée

Dans les deux cas, la demande est historisée.
Ces demandes sont exportables au format csv.

2.1.2. 2.1.2 Enregistrement provisoire non CE

15/12/2022 ®

Ce cas d'utilisation concerne I'enregistrement des canoés et kayaks uniquement.

[l est actuellement en chantier.
Nous vous préviendrons dées qu'il sera a nouveau utilisable.

chantier

2.2. 2.2 Enregistrement temporaire

Les enregistrements temporaires correspondent a 3 motifs
Convoyage pour livraison ;

Convoyage vers un salon ;

Essai ou démonstration en mer.
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Maotif de la demande * -

03 - CONVOYAGE POUR LIVRAISOM
02 - CONVOYAGE VERS UN SALON
01 - ESSAI OU DEMONSTRATION EN MER

motifs enregistrement temp

REMARQUE

Pour les anciens, utilisateurs de I'application IMPALA, c'était un cas d'utilisation hors application, on
utilisait a I'époque les carnets a souches violettes.

Une demande d'enregistrement pour une période inférieure a 7 jours est automatiquement acceptée.
Au dela, une instruction du service est nécessaire.
Renseigner les champs concernant le navire

EN 4 VertEmeraude detente
MINISTERE ; R Distributeur
DE LA MER Portail Professionnel
e
Beormit
& | Mes demandes | Enregistrements temporaires | Déclaration
(. . . . .
Mes demandes Création d'une demande d'enregistrement temporaire
Enregistrements provisoires Rappel sur ire - des dérogations a | i définitif peuvent &tre accordées pour les navires de plaisance utilisés par les entreprises 4 des fins de démonstration ou d'essai, de convoyage ou de

livraison & l'étranger.

Acquisitions d'occasions

Démarche
Date de demande * 15/12/2022 ]
Informations sur le navire
Type de navire * MOT - NAVIRE A MOTEUR L Catégorie de conception c-c
Marque du navire * marque nathalie Modéle navire * | [ISEETENATEENE
Longueur * 6 Puissance totale * 100
Année de construction * 2022 B8 Pays de construction * FRANCE
Numéro WIN (Watercraft Identification FRDAL22222A222
Number)

enregistrement temporaire1

Dans la partie "Informations sur I'enregistrement temporaire"”, les champs s'affichent selon le motif
sélectionné

Convoyage pour livraison

Pour le motif "convoyage pour livraison" les champs suivants s'affichent
® Destination

® Sortie des eaux territoriales

® Pays exportation
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| § | », VertEmeraude detente _
MINISTERE Distriouteur
DE LA MER Portail Professionnel
%Elj/;g” @  Mes demandes Plaisancier Mes navires Mes données
= Année de construction * 2022 = Pays de construction * ‘ FRANCE . ‘
Mes demandes
Numéro WIN (Watercraft identification FRDAL22222A222
Enregistrements provisoires. Number)
Enregistrements temporaires
Acquisitions d'occasions
Informations sur I'enregistrement temporaire
Motif de la demande * ‘ 03 - CONVOYAGE POUR LIVRAISON L ‘ Numéro d'enregistrement temporaire * Sélectionner
Date de début de l'enregistrement temporaire El Date fin de I'enregistrement temporaire * B
Portde départ * Liev de mise l'eau *
Trajet * Sortie des eaux terr les
Destination | Pays exportation ‘ - = I
‘Commentaire
4
Piéce(s) justificative(s) de la demande - L CHARGER UN FICHIER
champs convoyage pour livraison
Convoyage vers un salon
Pour | if " lon" | h i "affich
our le motif "convoyage vers un salon" les champs suivants s'affichent
® Destination
® Sortie des eaux territoriales
Informations sur I'enregistrement temporaire
Motif de la demande * | 02 - CONVOYAGE VERS UN SALON N | Numéro d'enregistrement temporaire * Sélectionner v
Date de début de I'enregistrement temporaire B Date fin de I'enregistrement temporaire * =
Port de départ * Lieu de mise 3 l'eau *
Trajet * Sortie des eaux territoriales
Destination
Commentaire
A

Piéce(s) justificative(s) de la demande - L CHARGER UN FICHIER

convoyage vers un salon

Essai ou démonstration en mer

Pour le motif "essai ou démonstration en mer" les champs des autres motifs disparaissent et le
champs "Sortie des eaux territoriales” est grise.

Informations sur I'enregistrement temporaire

Motif de la demande * ‘ 01 - ESSAI OU DEMONSTRATION EN MER N Numéro d’enregistrement temporaire * Sélectionner
Date de début de I'enregistrement temporaire 1 Date fin de I'enregistrement temporaire * B8
N
Port de départ * Lieu de mise a Feau *
Trajet * Sortie des eaux territoriales
Commentaire
#

Piéce(s) justificative(s) de la demande - L CHARGER UN FICHIER

ANNULER @ VALIDER

essai ou démonstration en mer
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Une fois la demande enregistrée et acceptée, il est possible d'imprimer le certificat d'enregistrement
temporaire ou de prolonger la durée.

La méme regle des 7 jours s'applique au prolongement.

EX 4, Vert Emeraude detente
MINISTERE ; . Distributeur

DE LA MER Portail Professionnel

et & Mesdemandes  Plasancier  Mesnavires  Mes données

Irateomité

A | Mesdemandes | Enregistrements temporaires

Mes demandes Mes demandes
Enregistrements provisoires
Enregistrements temporaires Mes demandes en cours
Acquisitions d'occasions Datedela
demande  Modile du Datede début  Date de Date
N*demandell |7 navire Motif n n i i i d de 1T Actions
1T2272284 15/12/2022 modele nathalie  CONVOYAGE POUR  15/12/2022 2h12/2022 | DML DILLEET- ACCEPTEE [N
LIVRAISON VILAINE
111 -

EFFECTUER UNE DEMANDE D'ENREGISTREMENT TEMPORAIRE

Mes demandes terminées

Aucune demande d'enregistrement terminée

demande enregistrement temporaire en cours

2.3. 2.3 Acquisition d'occasion

Cet écran permet au distributeur d'effectuer une mutation de propriété a son nom.

Le distributeur entre le numéro d'enregistrement d'un navire (le systéme vérifie qu'il existe ainsi que le
nom du/des propriétaire(s))

Le service se chargera de vérifier la conformité des informations avec Demarches-plaisance (espace
professionnel).

Dans le champs "vendeur(s)" mettez le plus d'informations possible sur le ou les vendeurs car cela
permettra au service de comparer avec la base qu'ils ont a disposition pour valider votre demande.

EN . Vert Emeraude detente
MINISTERE ) . Discribuseur
DE LA MER Portail Professionnel

Liberst
Epdité ©  Mesdemandes  Plisancier  Mesnavires Mes données
Fraersist

# | Mes demandes | Acquisitions | Créer acquisition

Mes demandes Déclaration d'acquisition

Rappel-Ia déclaration d'sccy

navir francisé est obligar ompli 5 d s, o vendaur resta e vé éraire e, 3 ce e, 2 ! Maritimes se réservent le

Informations sur la déclaration

Service instructeur * | DML DILLE-EFVILAINE & Date de cessionjvente * | 30/1/2022 =
e Enregistrement + | F8se4l Nom dunavie | PITOU
Vendeur(s) * | M MARIN Mglg, né Ie 01/01/1980  Saint-Malc| Commentaire
Y Vi
<

Documents sur la déclaration

Deposer Actions
(Parcour J AUCUN FICHIER SELECTIONNE.

Nom document Date de depor Actions

acte_ventelpdt 13721202 x

demande acquisition

REMARQUE

Pour pouvoir profiter pleinement de ce cas d'utilisation, la société doit étre déclarée en tant que
personne morale.
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La petite astuce est de rechercher votre société via la rubrique " =Plaisancier "

EN
MINISTERE . )
DE LA MER Portail Professionnel
=
it
A | Plaisancier | Gerer personnes | Rechercher
Plaisancier Recherche personne
Gerer personne
Critéres
Nom Raison sociate
SIREN/SIRET
Résultats
Nomj Raison sociaie Lt

2/ 1LE DISTRIBUTEUR

O personne physique  ® autre (personne morale, collectivite, association, _)
LE DISTRIBUTEUR

Valeur exact

e drassociation

SIREN/SIRET 11

N d'association |
12345678212345

Guide utilisateurs Portail pro

Q RecrERcHER [ICIENGIINISY

+ CREER PERSONNE AUTRE

recherche personne morale

Une fois les informations saisies validées, une boite de dialogue s'ouvre demandant confirmation, cliquer
sur le bouton " soumettre la demande" pour poursuivre

Voulez-vous soumettre la demande a

.

de dela

La declaration e

acquisition
st prete 3 étre

service instructeur ?

R A IPEIINLTE | AnNULER LA DEMANDE

boite dialogue confirmation demande acquisition

La demande apparait dans le récapitulatif des demandes en cours. Aucune action n'est possible avant
validation du service, hormis la consultation de la demande

EX
MINISTERE ’ .

DE LA MER Portail Professionnel
b

Fratemie

A | Mes demandes | Acquisitions
Mes demandes

Mes acquisitions
Ervegtrements provisoes

Mes acquisitions en cours
Acqusiions croceasi son 11 Service Instructeur Etat dectaration
on2272280 3022 -— »rou
IR

DML DILLEETVILAINE

EFFECTUER UNE DECLARATION D'ACQUISITION D'UN NAVIRE D'OCCASION

EN COURS D'INSTRUCTION

recap acquisitions en cours

Une fois la demande validée par le service instructeur, la mutation de propriété est effectuée

30 Janvier 2023
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MINISTERE
DE LA MER
Livnt
Egalist
T
# | Mesdemandes | Acquisitions
Mes demandes
Enregistrements provisoires
Enregistrements temporaires

Acquisitions d'occasions

Portail Professionnel

Mes acquisitions

Mes acquisitions en cours

Aucune demande d'acquisition en €ours.

EFFECTUER UNE DECLARATION D'ACQUISITION D'UN NAVIRE D'OCCASION

Mes acquisitions terminées

ion 11 I

[ o =

Chapitre 2 Mes demandes

Vert Emeraude detente
Distributaur

@ Mes demandes

Plaisancier  Mesnavires  Mes données

3122022 AcCEPTEE

demande acceptée

Dans le cas contraire (demande refusée), il ne se passe rien. Seul I'historique de la demande demeure.

Janvier 2023
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3. Chapitre 3 Plaisancier

Le plaisancier est devenu un pivot afin de garantir la qualité de la donnée. En effet, la précédente
application, IMPALA, ne permettait pas de certifier qu'un propriétaire navire possédait un ou plusieurs

navires car il fallait le créer a chaque fois.
Aujourd'hui, avec Demarches-plaisance (espace professionnel), la saisie n'est réalisée qu'une
seule fois. On s'assure de l'identité du propriétaire (physique ou moral).
Le plaisancier peut déja avoir été créé
® par un autre distributeur ;
® par un service instructeur ;
® par sa connexion a son portail.
Pensez a vérifier son existence dans I'application avant de créer des doublons.

,, Vert Emeraude detente

EX

MINISTERE ; 3 Distributeur
DE LA MER Portail Professionnel

i @ Mesdemandes Mesnavires  Mes données

Egalité
Praseraité

# | Plaisancier | Gérer personnes | Rechercher

Plaisancier Recherche personne

Gérer personne
Critéres

® personne physique O autre (p morale,

Civilite Toutes Nom * DuBOIS Valeur exacte

Prénom

Nationalité FR - FRANCE

Date de naissance 24081962

Q RecHERCHER [EESREIINEITL]

Résultats

Nom prénom |2 Nom de naissance |1 Date de naissance |1 Nationalite |T Actions

&« MME DUBOIS ANGELA DUBOIS 24/08/1962 FRANCE

recherche personne physique

Il est également possible d'effectuer la recherche et la création de personne au cours de I'enregistrement

d'un navire via le bouton " Ajouter une personne".
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EX Vert Emeraude detente
MINISTERE Distributeur

DE LA MER Portail Professionnel

Liberié

Syt @ Mesdemandes  Plaisancier  Mesnavires  Mes données
Fraternité

# | Enregistrement proviscire | CE | Etape 3
Mes demandes Enregistrement CE : Etape 3/3

Enregistrements provisoires

Enregistrements temporaires

Acquisitions d'occasions Personnes liées au navire

Date d'acquisition - 01112/2022 ]

Convention de copropriété O Oui ® Non

_|_

AJOUTER UNE PERSONNE

Condition de nationalité remplie 2:00%®

ajouter une personne

L'application invite I'utilisateur a procéder a une recherche.

EX Vert Emeraude detente

MINISTERE P

DELAMER ortall Frot Ajouter une personne

gg:h:tc Plaisancier Mes navires Mes données
s

A | Enregistrement provisoire | CE | Etape ® Personne physique O Personne morale

Mes demandes | . . }
Informations Administratives
Enregistrements provisoires o - N
Civilité O MadameQ Monsieur
Enregistrements temporaires

Mom d'usage O Valeur exacte

Acquisitions d'occasions
“ I © Contient

Nom de
naissance © Commence par

Prénom prenom

Date de
naissance *

Nationalité FR - FRANCE ~

RECHERCHER

Condition de nationalité remplie 3:00%®

recherche personne
Cocher selon la recherche souhaitée
® (®Personne physique

® (Autre

Si la recherche s'avére infructueuse, cliquer sur le bouton " Créer personne".
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EX

MINISTERE

il ortall Frot Ajouter une personne

Fyakité Plaisancier

Prateraité

ft | Enregistrement proviscire | CE | Etape ® Personne physique O Personne morale
Mes demandes | R . ~
Informations Administratives
Enregistrements provisoires Civilité O MadameO Monsieur
Enregistrements temporaires
Nom d'usage
Acquisitions d'sccasions |
1 Nom de ce
naissance O Commence par
< Prénom prenom
Date de =
naissance *
Nationalité FR - FRANCE v
Condition de nationalité remplie 3: 0.0 % @ i
bouton creer personne
14 A H '
L'écran EJCréer personne physique s'ouvre

EN
MINISTERE P il Prof
DE LA MER ortail Fro | Création d'une personne physique
xﬁ:fﬁ Plaisancier

# | Enregistrement provisoire

Mes demandes
Enregistrements provisoires
Enregistrements temporaires

Acquisitions d'occasions

ATTENTION

@ Personne physique

CE | Etap|

Informations administratives
Civilité * © Madame O Monsieur

Nom d'usage *

Nom de
naissance *

Prénom * Prénom

Date de
naissance *

Date de naissance

Nationalite * R FRANCE .

Piece
d'identité *

L CHARGER UN FICHIER

Pays de
naissance *

FR - FRANCE ~

Commune de
naissance *

O Personne morale

Code INSEE
commune de
naissance *

ion de vos

Coordonnées

Télénhone

Ges postales et &

SNSM?*

Télénhane

ecran création personne physique

Vert Emeraude detente

Distributeur

Mes navires  Mes données

Vert Emeraude detente

Distributaur

Mesnavires  Mes données

Soyez particulierement vigilants quant a la saisie de I'identité de la personne. En effet, ces

informations serviront a la connexion du plaisancier a son portail et a la sélectionner a nouveau dans

I'éventualité ou cette personne a un réle avec un autre navire.
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Ecran créer personne physique 1

EN
MINISTERE . .
DE LA MER Portail Professionnel

Liaicé @ Mesdemandes  Plaisancier

#A | Plaisancier | Gérer personnes | Gérer personnes physique | Ajouter

denaissance * 71150 - Paris-IHépital
Autorisez-vous la transmission de vos coordonnéss postales et slectroniquesala - OW ONen 75015 - Paris 15e Arrondissement
SNSM? * 75018 - Paris 18e Arrondissement

- .
Plaisancier reer personne phySIque 1 0
Gérer personne
1 .
. Etatcivil
: Civilite * Monsieur . Nom d'usage * MALFOY
1
N Nom de naissance * MALFOY Prénom *
1
1 Date de naissance * 01/0111950 E]
1
1 Pays de naissance * FR - FRANCE . Commune de naissance PARIS 14|
1
1 75014 - Paris 14e Arrondissement
1 Nationalité * FR - FRANCE . Code INSEE commune 75001 - Paris
1
1
1
1

Chapitre 3 Plaisancier

Vert Emeraude detente

Distributeur

Mes navires

Mes données

1
1 Coordonnées .
: Téléphone Téléphone mobile 1
- ;
1 Email 1
1
______________________________________________ 1
@ Partie Etat civil
.
Etat civil
Civilité * Monsieur X MNom d'usage * MALFOY
MNom de naissance * MALFOY Prénom *
Date de naissance * 0101960 =
Pays de naissance * | FR - FRANCE v Commune de naissance | FARIS ‘I4| |
\ -
| 75014 - Paris 14e Arrondissement |
Nationalité * | FR - FRANCE v Code INSEE commune 75001 - Paris
denaissance * 717150 - Paris-I'Hapital

Avtorisez-vous la transmission de vos coordonnées postales et électroniques ala

O 0oui ONon 75015 - Paris 15e Arrondissement

SNSM? * 75018 - Paris 18e Arrondissement

Parmi les nouveautés :

/)

2

Y

<
® |e"nom d'usage" car méme les hommes peuvent en avoirun ! =

® | 'auto-complétion du champ "commune de naissance". |l faut particulierement faire attention

aux arrondissements.

Le champ INSEE commune de naissance s'alimentera automatiquement avec la sélection de la

commune de naissance

Janvier 2023 Version : 2.0.3
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Commune de naissance | PARIS 1

75015 - Paris 15e Arrondissement

Code INSEE commune 75018 - Paris 18e Arrondissement
de naissance * 75019 - Paris 19e Arrondissement

75013 - Paris 13e Arrondissement

75017 - Paris 17e Arrondissement

commune de naissance

® |a communication des coordonnées a la SNSM : 2 fois par an environ, la SDNUM communique
les coordonnées a la SNSM.

Le plaisancier doit étre au courant si la case est cochée a "oui".

Autorisez-vous la transmission de vos coordonnées postales et électroniques ala = OV Mon
SHNSM?2 *

snsm

® Sila personne enregistrée est mineure (le contrdle est effectué a partir de la date de naissance
saisie) alors il faudra indiquer si elle est "émancipée" ou sélectionner son "responsable légal”
préalablement créé via le méme menu

Le responsable Iégal devra étre créé au préalable (pas de création possible via I'enregistrement).

Vert Emeraude detente

EN R
MINISTERE i i [—
DE LA MER Portail Professionnel
Livnt

e

©  Mesdemandes  Plaisancier  Mesnavires  Mes données

& | Plaisancier | Gérer personnes | Gérer personnes physique | Ajouter
Plaisancier Créer personne physique £ @
Gererpersonne

Etat civil

Cwie * | monsieur D Nomdusage + | MALFOY

Nom de naissance * | MALFOY Prénom *

o1j01/2005 =

PARIS 14E ARRONDISSEMENT

7514

5 . . Oou
Est émancipe O ou I Responsavie (IR

créer personne physique mineure

Q Partie coordonnées

Coordonnées

Teléphone Téléphone mobile

Email

Au moins l'un des 3 champs est obligatoire. A défaut, I'application affiche une erreur bloquante.

L'adresse mail est conseillée car elle permet d'envoyer le certificat d'enregistrement directement au
plaisancier.
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ER

MINISTERE i i

DE LA MER Portail Professionnel
sitont

Ligaite @ Mesdemandes
raseenite

&t | Plaisancier | Gérer personnes | Gérer personnes physique | Ajouter

Plaisancier Créer personne physique 1 @
Gérer personne Erreur(s)

« Au moins I'un des 3 champs de coordonnA@es est obligatoire.

Alerte(s)

Ignorer ()

Etat civil

Civilité * | Monsieur - Nom dusage * MALFOY
Nom de naissance * MALFOY Prénom * DRACO
Datede naissance * | 01/01/1980 ]
Pays de naissance * | FR- FRANCE ' Commune de naissance - PARIS 14E ARRONDISSEMENT
MNationalité * | FR . FRANCE 7|  Code INSEE commune de naissance 75714
Autorisezvous la ission de vos ées postales et atasnsmz = OOui ®Non
Ecran créer personne physique 2
DE LA MER Portail Professionnel
it
it @ Mesdemandes  Plaisancier  Mesnavires  Mes données
it
Plaisancier
s dresses .
ad I
s dresse principale \
1 Voie * | 27 quAlSOLIDOR Complement !
1 1
] Code postal = | 35400 Vile* | SAINTMALO 1
[] 1
1 Pay: ic 1
1 01 SUPPRIMER !
[] E— 1
1 1

Adresse secondaire

Adresse de domiciliation

N . 1
I Documents a fournir
1 1
1 © Veuillez déposer un document justifiant I'identité de la personne 1
1 1
I - GHARGER UN FICHIER !
1 ard !
.................... 1
Adresse principale
Voie * 27 QUAI SOLIDOR Complément
Code Postal * 35400 ville * SAINT.MALO
Pays * | FR.FRANCE

1 SUPPRIMER

Adresses
L'adresse principale est obligatoire.

Si le navire est taxable (navire > ou = a 7m et/ou puissance installée du moteur > ou = a 22 CV
administratifs), la notification de paiement sera adressée a I'adresse mail renseignée ou a I'adresse
postale de I'adresse principale.

Le bouton "supprimer" permet de vider les champs en un seul clic.
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Documents a fournir

O veuillez deposer un document justifiant I'identité de la personne

L CHARGER UM FICHIER

cin.pdfd
Documents a fournir

Merci de joindre le scan de la carte d'identité.
Au moins 1 pj justificative est obligatoire.
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4. Chapitre 4 mes navires

Le menu "mes navires" correspond aux navires dont vous, distributeur, en tant que personne morale,

étes propriétaires.
Deux actions disponibles sur ces navires :
® la consultation du certificat d'enregistrement

® |a vente du navire (soumis a condition)

Vous avez également acces a la liste de vos navires vendus.

EN
MINISTERE . .
DE LA MER Portail Professionnel
Libet
ALigalisé
Inateité
A | Mesnavires | Liste de mes navires

Mes navires Mes navires

Liste de mes navires

Critéres

Liste de mes navires vendus

Numéro du navire

Port drenregistrement | Tous

Chapitre 4 mes navires

Vert Emeraude detente

A

Distributeur

© Mesdemandes  Plaisancier

Mes navires  Mes données

(eIl C REINITIALISER

Mes navires

Numéro du navire |7 Nom du navire || Port denregistrement |1 Actions
681971 LASTERIE SAINT MALO €’
48129 FRA39 BREST €’
Ga4932 RAPHAEL SAINT MALO =
G39708 PAZZARELLO SAINT MALO €’
G39146 SULIAN SAINT MALO €’
G27833 COURGETTE PAIMPOL €=

mes navires

La vente du navire est possible uniquement si le statut du navire est actif.

La "fermeture d'un lien" correspond au fait de ne plus étre propriétaire dudit navire. Si je conserve des

parts, je clique sur "Modifier part"

Comme pour I'enregistrement, une date est nécessaire, un acte de vente et une ou plusieurs personnes.

La validation est automatique (sans validation du service instructeur).

Ex
MINISTERE
DE LA MER

Liter
Lyalié
Fnatenie

Portail Professionnel
‘

A | Mesnavires / Vente | Déclarer une vente

Déclarer une vente

Mes navires
Liste de mes navires
Liste de mes navires vendus

Informations sur le navire

Nom navire LASTERIE

Numéro de navire 681971

Personnes liées au navire

Date de la vente L
Acte de vente * L CHARGER UN FICHIER
Type de lien 1 [ Rai
2L v ROUXEL MARINE 16/05/2022.

ETAIRE

4 AJOUTER UNE PERSONNE

Janvier 2023

vente navire

Version : 2.0.3

Date fin

Part de propriéts (%)

1000

a

© Mesdemandes  Plaisancier  Mes navires

Actions

FERMER LELIEN | MODIFIER PART

Vert Emeraude detente

Distributeur

Mes données

39
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Lorsque la mutation est effectuée, une fenétre rappelle que le certificat d'enregistrement est disponible
dans le menu "Liste de mes navires vendus" durant 15 jours.

Vous pouvez I'enregistrer pour rendre service a votre client en cas de perte ou de non connexion au
portail plaisancier, etc.

Si toutefois une modification (changement de nom de navire, moteur, etc) intervenait entre temps, ce
certificat serait caduc...

Mutation terminée

La mutation a bien été enregistrée. Le certificat d'enrergistrement est disponible 15
depuis le menu Mes navires vendus.

CONTINUER

mutation terminee

Cas des navires sous "exonération négociant”

Les certificats d'enregistrements de ces navires portent la mention suivante

Le certificat d'enregistrement est suspendu, ce navire n'est pas autorisé a naviguer.

The validity of this registration certificate is suspended. This vessel is not allowed to navigate.
Date de délivrance (Date of issue (ddimmAnyy)) = 25111/2022 Date de validité (End of validity (ddimmAsyy)) @ 25/11/2032

Le certificat d'enregistrement est suspendu, ce navire n'est pas autorisé a naviguer.
The validity of this regisiration certificate is suspended. This vessel is not allowed 1o navigate.

certif enregistrement exo negociant

La demande d'exonération doit étre faite auprés du GUFIP via gufip-info@mer.gouv.fr une fois
I'acquisition du navire enregistrée et validée par le service.

Si le navire est soumis a taxation et que le navire est vendu, le distributeur doit payer la taxe pour I'année.

Suite a la vente, il regoit un mail (a I'adresse déclarée sur la personne morale par le service instructeur et
non sur les données du distributeur) contenant les codes de paiement en pj
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) Notice de paiement du navire PAZZARELLO A - Courrielleur Mélanie2
Fichier éditinﬂ Affichage Allera Messages QOutils

LA Relever ~ /" Ecrire aAdresses

Etiquette v E\mprimer v |

De oy —
Sujet Notice de paiement du navire PAZZARELLO niRR
Pour o— T

E& Pour protéger votre vie privée, le Courrielleur a bloqué |'sffichage du contenu distant dans ce message.

Commentaire(s):

Logo Portail
plaisancier

Chapitre

H Répondre v ~ Transférer v Comm

Madame, Monsieur,

Suite & la vente de votre navire PAZZARELLO n° @i, |a taxe annuelle
sur les engins maritimes de plaisance a été générée pour ce navire.
En tant que redevable de cette taxe, vous trouverez ci-joint les modalités

de réglement.

Pour toute question, vous pouvez contacter le Guichet Unique de la
Fiscalité Plaisance par téléphone : 02 99 19 60 46 ou par courriel :

gufip.info@mer.gouv.fr

PS : ce mail est envoyé automatiquement. Merci de ne pas y répondre.
Pour la préservation de I'environnement, n'imprimez ce courriel que si

nécessaire.

1 pigce jointe : NoticeDePaiment_PAZZARELLO_G

=
E NoticeDePaiment_PAZZARELLO samsmipdf 339 Ko |
L

exemple mail vente navire exo negociant

Options

[2) Enregistre

4 mes navires

enter

08:37

X

T W

Dans le menu "Liste de mes navires vendus", un lien "taxe a payer" permet de se rendre sur le site
pour s'acquitter de cette taxe.

Ges

| & | 4 VertEmeraude detente
MINISTERE Distributeur
DE LA MER Portail Professionnel
é{':’?:w; @ Mes demandes Plaisancier Mes navires Mes donnx
A | Mes navires | Liste de mes navires vendus
Mes navires Mes navires vendus
ste de mes navires O ceree Ia liste de- du certificat des nouveaux étaires est é durant les 15 Ia
Liste de mes navires vendus déclaration.
Numéro du navire |5 Nom du navire | Port d'enregistrement | Date de la démarche |1 statue 1T Actions
LUCKY MONSTER SAINT MALO 15/09/2022. ACTIE
BREIZHOO SAINT MALO 1211242022 ACTIF i Taxe 3 payer
ESPADON BLANC SAINT MALO 1201242022 ACTIF EiTaxe 2 payer
LASTERIE SAINT MALO 1511242022 ACTIF =
FRA39 BREST 16/12/2022 ACTIF = Z
PAZZARELLO SAINT MALO 16/12/2022 ACTIF N
STEREDENN SAINT NAZAIRE 20/08/2022 ACTIE
WAO VI SAINT MALO 02/1/2022 ACTIF Taxe a payer
LAURINA SAINT MALO 27/10/2022 ACTIF
LES 4 MATELOTS SAINT MALO 02/09/2022 ACTIF

1-10/10

taxe a payer

Munissez vous de la pj jointe contenue dans le mail pour entrer les codes de paiement et suivez les
instructions

Janvier 2023
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PORTAIL DEMARCHES-PLAISANCE.GOUV.FR

demarches-plaisance.gouv.fr
en cliquant sur Fonglet « payer le DAFN/DAP »

Pour accéder au paiement vous deye

Numéro de télépaiementf BSFFOCC2YK6GQQTT
: 93

Clé

Paiement en ligne du DAFN/DAP

Veuillez saisi Ci-dessous e nUMEro de télépaiement ainsi que 1a clé.

Numero de telépaiement *

clé*:

@ informations utie: su

rIa saisie des codles et e paiement [

paiement en ligne

Au bas de I'écran, on trouve une partie "Rapprocher navire"

Désormais le paiement de cefte taxe doit se faire en ligne sur le site :

Guide utilisateurs Portail pro

Payer le DAFN/DAP AIDE FAQ

CONTINUER

Lorsque PUMA a été mis en place en octobre 2018, le premier travail a été de réaliser un référentiel de

personnes (morales et physiques).

La précédente application, IMPALA, enregistrait autant de propriétaires que de navires.

Dans PUMA, il faut donc parfois "rapprocher” des navires. Si le nom de votre entreprise a été saisie en
"SARL les mouettes" au lieu de "Les Mouettes", la reprise automatique a peut étre mis des navires de

c6té pour ne pas forcer la mise a jour des données.

Avec ce cas d'utilisation, vous pouvez vous référer a I'ancienne carte de circulation. Vous y trouverez le
numéro d'immatriculation ainsi que la date d'acquisition. Ces information compteront davantage que le

nom du propriétaire qui ne match parfois pas a 100%

Rapprocher Navire

O cn renseignant les fons rlatives 3 son acquisition,le

Numéro du navire * 932903 Date d"acquisition * B8

Nom ou raison sociale du ou Exemple . «LORENTZ:
d'un des propriétaires
précédent

rapprocher navire
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PP permet de retrouver un navire absent de la liste de vos navires et dont vous &tes le propriétaire.
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5. Chapitre 5 Mes données

Cette rubrique permet au distributeur d'actualiser ses coordonnées directement sans passer par son
service instructeur.

UE LA MEK rottan rioiessionne

ft | Mesdonnées | Consulter

Mes données Consulter mes données
Mes dornées

Identification

Numeéro SIRET ou équivalent  SETRIRTRIR Raisonsociale  SEGRE———

Responsable Service instructeur

Coordonnées

Teiéphone mobile | 06454541541 Telephone fixe

Fax Mél | marinlefolette.e2 e gourfr

Adresse

Voie 27 QUAI SOLIDOR Compiement

Code Postal 35400 vinle SAINT-MALO

2 MODIFIER

mes données

ATTENTION

En cas d'exonération négociant (menu "Navires"), si le navire est revendu et que vous étes soumis a
une taxe, le mail de notification de paiement (contenant les codes pour accéder a la créance) ne sera
pas envoyé a I'adresse mail enregistrée dans "Mes données" mais a I'adresse mail de la personne
autre (celle que vous pouvez rechercher via le menu "Plaisancier”). pour la modifier, vous devrez
faire appel a votre service instructeur.
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